Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа №4 п. Хинганск»

ПРИКАЗ

01.09. 2014 г.                                               п. Хинганск                                              №177 

Об организации работы по подготовке к проведению    государственной итоговой аттестации обучающихся  МКОУ СОШ №4 п. Хинганск  по программам основного общего и среднего общего образования в 2014/2015 учебном году.

С целью организации работы по подготовке и проведению   государственной итоговой аттестации обучающихся обучающихся  МКОУ СОШ №4 п. Хинганск  по программам основного общего и среднего общего образования в 2014/2015 учебном году.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить ответственным за подготовку к проведению  государственной итоговой аттестации обучающихся   МКОУ СОШ №4 п. Хинганск  по программам основного общего и среднего общего образования в 2014/2015 учебном году заместителя директора по УВР Улискову Е.М.

2. Утвердить план-график по подготовке к проведению   государственной итоговой аттестации обучающихся МКОУ СОШ №4 п. Хинганск по программам основного общего и среднего общего образования в 2014/2015 учебном году.
3.  До 1 октября 2014 года предоставить в отдел образования план-график по подготовке к проведению   государственной итоговой аттестации обучающихся МКОУ СОШ №4 п. Хинганск по программам основного общего и среднего общего образования в 2014/2015 учебном году.
4. Классным руководителям 9,11 классов, заместителю директора по УВР Улисковой Е.М.  до 1 октября 2014 года организовать информирование   обучающихся  и родителей 9,11 классов о нормативных документах по проведению государственной итоговой аттестации.

5.  Заместителю директора по УВР Улисковой Е.М. обеспечить формирование информационных баз данных по проведению государственной итоговой аттестации в  соответствии с установленными сроками 

4. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор школы                                   Т.А. Филипенко

С приказом ознакомлены:

	Попова Г.М
	Фролова Е.В.
	Гуляева Л.П.

	Андрейченко Г.В.
	Петелина Е.А.
	Лупеко И.А.

	Витенко Е.А.
	Ермоленко Е.А.
	Сундуева П.К.

	Первухина Н.К.
	Улискова Е.М.
	Сенаторова В.В.

	Грудинина Н.М.
	Бородина Е.К
	Мунгалов Д.А.

	Батищева Н.В.
	
	Мунгалова Н.С.


                  Приложение№1 
к приказу МКОУ СОШ №4

            п. Хинганск

                             от  01.09.2014г    №177
План-график 

мероприятий по подготовке к проведению   государственной итоговой аттестации обучающихся МКОУ СОШ №4 п. Хинганск  по программам основного общего и среднего общего образования в 2014/2015 учебном году.

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	1
	2
	3

	СЕНТЯБРЬ 2014

	Организационно-методическая работа
	Совещание   (согласование плана-графика подготовки к  государственной  итоговой  аттестации в  2014-2015 учебном году)
	Директор

	Нормативные документы

	Приказ о назначении ответственного за подготовку к государственной  итоговой  аттестации в  2014-2015 учебном году (создание базы данных обучающихся)
	Директор 



	Работа с обучающими 
	Информирование по вопросам подготовки к ОГЭ и ЕГЭ: знакомство с инструкциями по подготовке; КИМы; инструктирование обучающихся; официальные сайты.

Организация и проведение информационно-разъяснительной работы с участниками ГИА, в том числе:

- о сроках и месте подачи заявления для участия в ЕГЭ и ОГЭ;

- о выборе общеобразовательных предметов для прохождения ГИА;

- о запрете использования на экзаменах мобильных телефонов, иных средств связи и электронно-вычислительной техники, а также дополнительных информационно-справочных материалов, не включённых в утверждённый Рособрнадзором перечень предметов и материалов, разрешаемых для использования на экзаменах;

- о сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

- о правилах оформления и заполнения бланков ответов на задания КИМ  
	Зам. директора по УВР

Кл.руководители

	Работа с родителями
	Родительское собрание «Об организации подготовки к проведению государственной итоговой аттестации обучающихся 9 и 11 классов в 2014-2015уч. году, результаты 2014г».

Индивидуальные консультации родителей
	Зам. директора по УВР, классный руководитель, 

Учителя -предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информационная работа

2. Школьные МО учителей-предметников. Подготовка   обучающихся к  итоговой аттестации. Обеспечение готовности обучающихся выполнять задания различного уровня сложности. Анализ входных работ по русскому языку и математике»
3. Работа с классным руководителем: контроль успеваемости и посещаемости учащихся

4. Оформление в школе и предметных кабинетах кабинетах уголков «Готовимся к экзаменам»
	Зам. директора по УВР 

Ермоленко Е.А.

Петелина Е.А.
Зам. директора по УВР


	ОКТЯБРЬ 2014

	Организационно-методическая работа
	1. Корректировка  информационного стенда для обучающихся и их родителей 

2. Контроль учебной нагрузки 9 и 11-классников.

	Зам. директора по УВР

Директор, зам. директора по УВР

	Нормативные документы
	1. Создание ведомости учета ознакомления с нормативно-правовыми актами по ОГЭ и ЕГЭ


2. Об организации и проведении мониторинга учебных достижений  в 9,11  классах
	Зам. директора по УВР

	Работа с обучающими
	1. Работа по правилам заполнения бланков ОГЭ и ЕГЭ.


2. Информационная работа.  Индивидуальное консультирование обучающихся.


Организация и проведения консультаций в 9,11 кл. по подготовке к итоговой аттестации
	Зам. директора по УВР 

Зам. директора по УВР, классный руководитель

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ОГЭ и ЕГЭ.
	Директор, зам. директора по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классным руководителем по изучению индивидуальных особенностей обучающихся (с целью выработки оптимальной системы подготовки к ОГЭ и ЕГЭ).

	Директор, зам. директора по УВР, педагогический коллектив 



	НОЯБРЬ 2014

	Организационно-методическая работа
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, обучающими, родителями о целях и технологиях проведения ОГЭ и ЕГЭ.

	Директор, зам. директора по УВР, педагогический коллектив, 

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по ОУ на электронном носителе.


2.Первичное анкетирование: заполнение выпускниками данных о выборе экзаменов 
	Зам. директора по УВР

Классный руководитель

	Работа с обучающими
	1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. Индивидуальное консультирование обучающихся.

2. Посещение консультаций, курсов, индивидуальных занятий обучающимися  выпускных классов
	Зам. директора по УВР

Кл.руководитель

	Работа с родителями
	Родительское собрание в 9,11 классе «Подготовка обучающихся  к ОГЭ  и ЕГЭ»
	классный  руководитель

администрация

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки обучающихся к ОГЭ    и ЕГЭ.


Организация изучения нормативных правовых документов и распорядительных актов, регламентирующих порядок организации и проведения ГИА 
	Зам. директора по УВР

	ДЕКАБРЬ 2014

	
	
	

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка материалов (информационных, наглядных: графики, диаграммы, презентации) к выступлению на родительском собрании. 

2. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ОГЭ  и ЕГЭ (тесты, бланки)


Размещение на официальном   сайте МКОУ СОШ №4 п. Хинганск  до  31. 12  информации:

- о сроках и местах подачи заявлений на прохождение ГИА, местах регистрации на сдачу ЕГЭ (для выпускников прошлых лет);
	Зам. директора по УВР, классный руководитель

Учителя- предметники

Сундуева П.К.

	Нормативные документы
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами.


	Зам. директора по УВР, классный руководитель

	Работа с обучающими

	1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ.


2. Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками.

3. Проведение контрольных работ в тестовой форме.
	Зам. директора по УВР, учителя-предметники 

Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Выступление на родительском собрании: 

- психологические особенности подготовки к ОГЭ и ЕГЭ.

- о порядке подготовки и проведения ОГЭ и ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты и т.д.)

	Директор, Зам. директора по УВР, классный руководитель



	Работа с педагогическим коллективом
	1) Информационно-просветительская работа по подготовке и проведению ОГЭ и ЕГЭ

2) Методическая подготовка учителя

Работа с классными руководителями. Совместный контроль подготовки к государственной (итоговой) аттестации
	Зам. директора по УВР

	ЯНВАРЬ 2015

	Организационно-методическая работа
	Работа с новыми нормативно-правовыми актами по ОГЭ, ГВЭ  и ЕГЭ

Сбор информации об участниках единого государственного экзамена:

- о количестве участников, сдающих экзамены в форме единого государственного экзамена;

- об участии в едином государственном экзамене отдельных категорий выпускников с ограниченными возможностями здоровья;

Подготовка информации для формирования схем проведения государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) по программам основного общего и среднего общего образования  
Оформление сменных информационных стендов, ведение сайта ОУ 
	Зам. директора по УВР
Сундуева П.К.

	Работа с обучающими
	1.Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ, ГВЭ и ЕГЭ.

1. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.

2. Проведение внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ по предметам по выбору
	Зам. директора по УВР, учителя-предметники



	Работа с родителями
	Информирование классным руководителем о результатах проведения пробного внутришкольного ОГЭ  и ЕГЭ.

Организация психологической консультационной помощи участникам ГИА и их родителям (законным представителям)
	Зам. директора по УВР, классный руководитель



	Работа с педагогическим коллективом
	Совещание при директоре «Педагогические условия обеспечения качества проведения итоговой аттестации в форме ОГЭ и ЕГЭ» 

Организация изучения нормативных правовых документов и распорядительных актов, регламентирующих порядок организации и проведения ГИА
3.Школьные МО учителей-предметников «Анализ внутришкольного ЕГЭ и ОГЭ по предметам по выбору»
	Зам. директора по УВР
Ермоленко Е.А.
Петелина Е.А.

	ФЕВРАЛЬ 2015

	Нормативные документы
	1.Приказ о проведении пробного внутришкольного ОГЭ и ЕГЭ по основным предметам,  предметам по выбору
	 Директор

	1. Работа с обучающими
	2. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ. Индивидуальное консультирование обучающихся. 

3. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.

3.Проведение пробного внутришкольного ОГЭ и ЕГЭ
по предметам по выбору

	Зам. директора по УВР

Кл.руководитель

Учителя-предметники

Зам. директора по УВР

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки обучающихся к ОГЭ и ЕГЭ «Как помочь ребёнку в период подготовки и участия в экзаменах».
- о пунктах проведения ГИА, выпускниках 9 и 11 классов, руководителях пунктов проведения экзаменов (далее – ППЭ), аудиторном фонде

об организаторах ППЭ, экспертах предметных комиссий
	Классный руководитель, зам. директора по УВР



	Работа с педагогическим коллективом
	Совещание при завуче: «Анализ мониторинга по предметам по выбору»
	Зам. директора по УВР

предметники

	МАРТ 2015

	Организационно-методическая работа
	Подготовка к выступлению на родительском собрании по вопросам подготовки к ОГЭ, ГВЭ и ЕГЭ

Аналитическая информация к совещанию   руководителей общеобразовательных учреждений «О деятельности отдела образования и общеобразовательных учреждений по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 классов»

Размещение на официальном   сайте МКОУ СОШ №4 п. Хинганск  до  31. 03  информации о сроках проведения ГИА 
	Директор, зам. директора по УВР, классный руководитель.

зам. директора по УВР,
Сундуева П.К.

	Нормативные документы
	1.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами.

Приказ об утверждении списков обучащихся для сдачи ОГЭ,  ЕГЭ до 05.03
Назначение ответственного за получение, хранение и выдачу свидетельств о результатах единого государственного экзамена
	Зам. директора по УВР, классный руководитель

Зам. директора по УВР

директор

	Работа с обучающимися
	1. Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ.

2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков

3. Проведение пробных ОГЭ и ЕГЭ.


	Зам. директора по УВР, классный руководитель

Кл.руководит.

Комитет образования

	Работа с родителями
	Круглый стол «Знаю – значит я готов к итоговой аттестации» (ученики, родители, педагоги)

Организация психологической консультационной помощи участникам ГИА и их родителям (законным представителям)
	Зам. директора по УВР, классный руководитель

	Работа с педагогическим коллективом

	Работа с классным руководителем. Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемых на экзамен в форме ОГЭ и ЕГЭ. Контроль подготовки к государственной (итоговой) аттестации
	классный руководитель

	АПРЕЛЬ 2015

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре: «Организация итоговой аттестации выпускников школ в форме ОГЭ,   ЕГЭ» 
2. Размещение на официальном   сайте МКОУ СОШ №4 п. Хинганск  до  05. 04  информации:
о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

- о сроках, местах и порядке информирования о результатах ГИА
3. Подготовка пакета документов для проверки отделом образования
	Директор, зам. директора по УВР
Сундуева П.К.
Администрация 

	Нормативные документы
	1.Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору

2.Приказ о проведении пробного внутришкольного  ОГЭ и ЕГЭ по математике.
	Зам. директора по УВР

Директор



	Работа с обучающимися

	1. Индивидуальные консультации для учащихся, родителей, учителей по вопросам снижения эмоционального напряжения и повышения стрессоустойчивости в период экзаменов.

Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ

2.Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков

3.Изучение  психологического климата  в выпускных классах.

4.Проведение внутришкольного тестирования 
в 9 кл.   по математике, русскому языку
	Зам. директора по УВР

Классный руководитель

Классный руководитель

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ОГЭ  ЕГЭ.

2.Организация работы по сбору заявлений  и документов от лиц, привлекаемых в качестве общественных наблюдателей в период проведения ГИА
	Зам. директора по УВР, классный руководитель

Зам. директора по УВР

	Работа с педагогическим коллективом

	Работа с классным руководителем. 

Контроль подготовки к ОГЭ и ЕГЭ.
3. Школьные МО учителей-предметников. Подготовка   обучающихся к  итоговой аттестации. Обеспечение готовности обучающихся выполнять задания различного уровня сложности. Анализ внутришкольного тестирования  по русскому языку и математике»


	Зам. директора по УВР,

Ермоленко Е.А.

Петелина Е.А.

	МАЙ 2015

	Организационно-методическая работа
	1. Размещение расписания сдачи ОГЭ,   ЕГЭ, на информационном стенде
2. Подготовка аналитической информации к совещанию руководителей общеобразовательных учреждений «О деятельности общеобразовательных учреждений по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 классов»

3. Подготовки учебных кабинетов к  итоговой аттестации
	Зам. директора по УВР, классный руководитель

Зам. директора по УВР

	Нормативные документы
	1. Подготовка приказа о допуске обучающихся 9, 11-х классов к ГИА
	Директор 

	Работа с обучающими
	1. Индивидуальные консультации для учащихся, родителей, учителей по вопросам снижения эмоционального напряжения и повышения стрессоустойчивости в период экзаменов.
2. Работа с заданиями различной сложности. Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ. Работа по заполнению бланков

3. Оповещение обучающихся о способе их доставки к месту проведения   ЕГЭ.

	Зам. директора по УВР, классный руководитель



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с ОГЭ,   ЕГЭ.

Организация психологической консультационной помощи участникам ГИА и их родителям (законным представителям)
	Зам. директора по УВР, классный руководитель

	Работа с педагогическим коллективом
	Информационная работа с классными руководителями

	Зам. директора по УВР

	ИЮНЬ 2015

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре: «Анализ результатов ОГЭ,   ЕГЭ». (Вопросы для обсуждения:

- анализ качества образовательной подготовки выпускников.

- уровень профессиональной компетентности педагогов.

- роль мониторинга знаний в подготовке к экзаменам.

- кадровое обеспечение подготовки и проведения ОГЭ и ЕГЭ)

	Директор, зам. директора по УВР



	Нормативные документы
	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ОГЭ и ЕГЭ. Формирование отчетов по результатам ОГЭ и ЕГЭ.

2. Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки   к проведению ОГЭ и ЕГЭ.

	Зам. директора по УВР

	АВГУСТ 2015

	Организационно-методическая работа
	Педагогический совет, один из вопросов :

  «Итоги государственной (итоговой) аттестации  в 2015году»

Вопросы для обсуждения:

1. Качество организации деятельности по подготовке и проведению ОГЭ и ЕГЭ.

2. Результаты подготовительной работы с обучающимися 9-х и 11-х классов.

	Зам. директора по УВР

директор


ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить ответственным за подготовку к проведению  государственной итоговой аттестации обучающихся, завершивших обучение по основным общеобразовательным программам основного общего образования и среднего общего образования в 2014/2015 учебном году заместителя начальника отдела образования Сайчук Е.Г.

2. Утвердить план-график по подготовке к проведению  промежуточной аттестации обучающихся и государственной итоговой аттестации обучающихся, завершивших обучение по основным общеобразовательным программам основного общего образования и среднего общего образования в 2014/2015 учебном году.

3. Руководителям общеобразовательных организаций:

3.1. До 1 октября 2014 года назначить ответственных за подготовку к проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, завершивших обучение по основным общеобразовательным программам основного общего образования и среднего общего образования в 2014/2015 учебном году.

3.2. До 1 октября 2014 года предоставить в отдел образования планы-графики по подготовке к проведению  промежуточной аттестации обучающихся и государственной итоговой аттестации обучающихся, завершивших обучение по основным общеобразовательным программам основного общего образования и среднего общего образования в 2014/2015 учебном году; обеспечить их выполнение.

3.3. До 1 октября 2014 года организовать информирование всех обучающихся о нормативных документах по проведению промежуточной аттестации обучающихся и государственной итоговой аттестации, с порядком выбора предметов для государственной итоговой аттестации, используя классные часы, родительские собрания, информационные стенды, сайт учреждения.

3.4. С 1 октября 2014 года обеспечить проведение консультаций для обучающихся 9-11 классов в соответствии с предварительным выбором предметов для государственной итоговой аттестации.

3.5. Спланировать и систематически проводить тематический, персональный контроль за качеством преподавания предметов, консультаций по подготовке к государственной итоговой аттестации обучающиеся.

3.6. До 15 сентября 2014 года издать локальный нормативный акт о сроках повторной пересдачи промежуточной аттестации обучающими, имеющими академическую задолженность по одному или нескольким учебным предметам по итогам 2013/2014 учебного года.

3.7. До 10 ноября 2014 года предоставить в отдел образования сведения о результатах пересдачи промежуточной аттестации обучающимися, имеющими академическую задолженность по одному или нескольким учебным предметам по итогам 2013/2014 учебного года.

3.8. До 1 октября 2014 года издать локальные нормативные акты о предметах, формах и сроках проведения промежуточной аттестации обучающихся в 2014\2015 учебном году, обеспечить информирование участников образовательного процесса.

3.9. В соответствии с установленными сроками обеспечить формирование информационных баз данных по проведению государственной итоговой аттестации.

4. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Начальник отдела                                                                        С.Я. Рыбакова

С приказом ознакомлены                                                             Е.Г. Сайчук

                                                                                                             Т.Э. Лукашова

